Sefior

Guatemala de la Asuncién, 30 de diciembre del 2019.

Mario Renato Monterroso Garcia
Viceministro del Deporte v la Recreacidén
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el proposito de presentarle informe de actividades
CORRESPONDIENTE AL MES DE DICIEMBRE DEL PRESENTE ANO, conforme lo estipulado en el contrato
administrativo por Servicios Técnicos nimero 6100-2019, aprobado mediante el Acuerdo Ministerial
numero 603-2019, y para el cobro de mis honorarios estoy presentando la factura serie A nimero

000057.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

Manejo y archivo de los documentos que ingresan a la Delegacién de Asuntos Juridicos de |a
Direccion General del Deporte y la Recreacién.

Control y actualizacién de documentos que ingresan a la Delegacién de Asuntos Juridicos de la
Direccion General del Deporte y la Recreacién

Apoye en la revision fisica y digital de documentos de soporte de la delegacién de Asuntos
Juridicos de la Direccién General del deporte;

Brinde apoyo para notificar la rescisién de contratos administrativos de servicios técnicos por
medio de la Delegacién de Asuntos Juridicos del Despacho Superior, del Ministerio de Cultura y
Deportes.

Brinde apoyo para notificar la rescisién de contratos administrativos de servicios Profesionales,
por medio de la Delegacién de Asuntos Juridicos del Despacho Superior, del Ministerio de
Cultura y Deportes.

Brinde apoyo para notificar la rescision de contratos administrativos individual de trabajo a
plazo fijo, por medio de la Delegacién de Asuntos Juridicos del Despacho Superior, del
Ministerio de Cultura y Deportes

Brinde apoyo para el escaneo de documentos que ingresan a la Delegacién de Asuntos
Juridicos de la Direccidn Genera! del Deporte v la Recreacidn.



RESULTADOS OBTENIDOS

Se brind6 apoyo para realizar un control de la documentacién que se encuentra archivada.

Se brindd apoyo para revisar los documentos fisicos, confrontandolos con los escaneados para
determinar si estan o no digitalizados.

Se brind¢ apoyo en la actualizacidn del archivo digital de los documentos de Asuntos Juridicos
de la Direccién General del deporte y la Recreacidn.

Se brindé apoyo para notificar la rescisién de contratos administrativos de servicios técnicos
por medio de la Delegacién de Asuntos Juridicos del Despacho Superior, del Ministerio de
Cultura y Deportes.

Se brindé apoyo para notificar la rescisién de contratos administrativos de servicios
Profesionales, por medio de la Delegacién de Asuntos Juridicos del Despacho Superior, del
Ministerio de Cultura y Deportes.

Se brindé apoyo para notificar la rescisién de contratos administrativos individual de trabajo a
plazo fijo, por medio de la Delegacién de Asuntos Juridicos del Despacho Superior, del
Ministerio de Cultura y Deportes

He estado a la mejor disposicién de todas las instrucciones que pueda girar el Delegado
interino de Asuntos Juridicos de la Direccidn General del Deporte y la Recreacién para apoyar
en todo momento.




Guatemala de la Asuncidn, 30 de diciembre del 2019

Sefior

Mario Renato Monterroso Garcia
Viceministro del Deporte y la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle Informe Final de
Actividades, conforme lo estipulado en el contrato administrativo por Servicios Técnicos
nimero 6100-2019, aprobado mediante el Acuerdo Ministerial nimero 603-2019,
correspondiente al periodo de 02 de julio al 31 de diciembre del afio 2019.

ACTIVIDADES REALIZADAS

° Se brind6 apoyo en la mejora del manejo y el archivo de los documentos que
ingresan a la Delegacion de Asuntos Juridicos de la Direccién General del Deportey
la Recreacion.

® Sebrindd apoyo en la mejora del control y actualizacién de documentos qgue ingresan
a la Delegacion de Asuntos Juridicos de la Direccién General del Deporte vy la
Recreacion.

e Se brindd apoyo en la revision fisica y digital de documentos de soporte de la
Delegacion de Asuntos Juridicos de la Direccién General del Deporte y la Recreacion.

° Se brind6 apoyo para el escaneo de documentos que ingresan a la Delegacion de
Asuntos Juridicos de la Direccion General del Deporte y la Recreacion.



e Se brindé apoyd en la notificacion de Acuerdos Ministeriales de la rescisién de
Contratos Administrativos de Servicios Técnicos, por medio de la Direccidn Asuntos
Juridicos, del Ministerio de Cultura y Deportes General del Deporte y la Recreacion.

e Se brindé apoyé en la notificacién de Acuerdos Ministeriales de la rescisidn de
Contratos Administrativos de Servicios Profesionales, por medio de la Direccién
Asuntos Juridicos, del Ministerio de Cultura y Deportes General del Deporte y la
Recreacion.

o Se brind6 apoy6 en la notificacién de Acuerdos Ministeriales de la rescisién de
Contrato Individual de Trabajo a Plazo Fijo, por medio de la Direccién Asuntos Juridicos,
del Ministerio de Culturay Deportes.
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Guatemala de la Asuncién, 30 de diciembre del 2019

Sefior

Mario Renato Monterroso Garcia
Viceministro del Deporte y la Recreacién
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el proposito de presentarle Informe Final de
Resultados, conforme lo estipulado en el contrato administrativo por Servicios Técnicos
numero 6100-2019, aprobado mediante el Acuerdo Ministerial nimero 603-2019,
correspondiente al periodo del 02 de julio al 31 de diciembre del afio 2019.

RESULTADOS OBTENIDOS

° Secred una base digital y fisica de los documentos que ingresan a la Delegacion
de Asuntos Juridicos de la Direccidén General del Deporte y la Recreacion, para un
mejor del control y actualizacidn.

e Secred indice de la revisién fisica y digital de los documentos de soporte de la
delegacién de Asuntos Juridicos de la Direccién General del Deporte vy la
Recreacion, mejorando el manejo de los mismos.

e Se logré el escaneo de documentos para minimizar error al foliar e identificar
los documentos que ingresan para su posterior archivo sea correcto para la
Delegacion de Asuntos Juridicos de la Direccidn General del Deporte vy la
Recreacion.

e Se notificaron los Acuerdos Ministeriales, de la rescisién de Contratos
Administrativos de Servicios Profesionales, cumpliendo con los plazos establecidos,
trasladando las Cedulas de notificacién por medio de la Direccidn Asuntos
Juridicos del Despacho Superior, para los efectos juridicos legales, las cuales
corresponden 3 la Direccion Generai del Deporte v |3 Recreacidn, opiimizando
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Se  notificarén los Acuerdos Ministeriales, de la rescisidn de Contratos
Administrativos de Servicios Técnicos, cumpliendo con los plazos establecidos,
trasladando las Cedulas de notificacidon por medio de la Direccién Asuntos
Juridicos del Despacho Superior, para los efectos juridicos legales, las cuales
corresponden a la Direccién General del Deporte y la Recreacién, optimizando
el procedimiento de la Delegacidn de Asuntos Juridicos de la Direccién General
del Deporte y la Recreacion;

Se notificarén los Acuerdos Ministeriales, de la rescisién de Contratos de
Individuales de Trabajo a Plazo Fijo, , cumpliendo con los plazos establecidos,
trasladando las Cedulas de notificacidon por medio de la Direccién Asuntos
Juridicos del Despacho Superior, para los efectos juridicos legales, las cuales
corresponden a la Direccién General del Deporte y la Recreacién, optimizando
el procedimiento de la Delegacién de Asuntos Juridicos de la Direccién General
del Deporte y la Recreacién;




